
Приложение к  приказу  
№  95    31.09.2018  г 

Директор школы:  ____________  В.А.Мискин. 

 

ПЛАН основных мероприятий по подготовке и организации участия 

в государственной итоговой аттестации 

выпускников 9 и11 класса в 2019 году 

Цели: 
 Эффективная организация работы школы по подготовке выпускников к  ГИА;

  

 Формирование базы данных по данному направлению;
  

 Обеспечение учащихся, их родителей и учителей своевременной информацией.
 

 

 

№п/п Мероприятие Сроки Ответственный Результат 

1 Совещание при директоре 

с повесткой дня 

«Подведение итогов по 

качеству организации 

участия в ЕГЭ,    ОГЭ  в 

2018 году и его 

результатам» 

Сентябрь Зам. дтректора по 

УР Мискина Е.Н, 

Руководители 

ШМО 

Протокол, 

приказ 

 

2 

Совещание при директоре 

с повесткой дня 

«Утверждение плана-

графика подготовки 

школы к ГИА - 2019» 

Сентябрь Зам. дтректора по 

УР Мискина Е.Н, 

 

Протокол, 

приказ 

 

 

3 

Назначение 

ответственного за 

подготовку и проведение 

ГИА выпускников 9 и 11 

классов в 2018-2019 

учебном году. 

Сентябрь Директор школы Приказ 

 

 

4 

Организация  

индивидуальной работы со 

слабоуспевающими 

выпускниками 9 класса 

Октябрь Директор школы, 

учителя -

предметники 

Приказ, планы 

индивидуальной 

работы 

 

 

5 

 

Подготовка к проведению 

итогового сочинения 

(изложения) 

Октябрь - 

ноябрь 

Учителя -

предметники 

Приказ, план 

работы 

6 Организация проведения 

итогового сочинения 

(изложения) 

Октябрь - 

декабрь 

Директор школы, 

учителя -

предметники 

Приказ 

7 

 

Дополнительные  занятия  

по  подготовке  к 

итоговому сочинению. 

Сентябрь 

- декабрь 

Учитель Макарова 

И.В. 

 

 

Журналы 

консультаций, 

Папка 

8 Сбор заявлений на 

проведение итогового 

сочинения (изложения) 

Ноябрь -

декабрь 

Директор школы 

Мискин В.А. 

Приказ, 

протокол 



9 Организовать подготовку 
 учеников 9  класса  
к обязательному итоговому 
собеседованию 

Октябрь -

январь 

Зам. директора по 

УР Мискина Е.Н., 

учителя-

предметники 

Приказ, справки, 

протоколы 

 

10 

Совещание при директоре 

с вопросом  «Подготовка к 

единому государственному 

экзамену. Организация   

дополнительных 

индивидуальных занятий» 

Декабрь Зам. директора по 

УР Мискина Е.Н., 

учителя-

предметники 

Протоколы 

 

11 

 

Совещание при директоре 

с вопросом  «Результаты 

пробного школьного 

ЕГЭ» 

Апрель Зам. дтректора по 

УР Мискина Е.Н, 

классные 

руководители 

Протоколы 

 

12 

 

Методический совет 

«Обмен опытом. 

Организация научно-

методической работы в 

школе по вопросам 

подготовки к ЕГЭ и ОГЭ» 

В 

течение 

года 

Зам. дтректора по 

УР Мискина Е.Н, 

классные 

руководители 

Протоколы 

 

 

13 

 

Систематизация 

нормативных правовых 

актов, распорядительных  

документов по 

процедурам и порядку 

проведения ГИА 

Сентябрь Зам. дтректора по 

УР Мискина Е.Н 

Папка 

14 

 

Информирование 

участников 

образовательных 

отношений об изменениях 

в нормативной правовой 

базе ГИА 

В 

течение 

года 

 

Учителя-

предметники 

Протоколы, 

журналы 

инструктажей 

15 

 

Индивидуальные 

консультации учащихся, 

групповые консультации 

В 

течение 

года 

 

Учителя-

предметники 

Расписание, 

журналы 

консульт. 

16 

 

Организация работы с 

заданиями различной 

сложности 

В теч 

года 

 

Учителя-

предметники 

Журналы конс. 

 

17 

Работа с бланками: 

типичные ошибки в 

заполнении бланков. 

Октябрь Учителя-

предметники 

Журналы конс. 

 

 

18 

Пробное  ЕГЭ по 

математике и русскому 

языку (по школьному 

графику мониторинга 

качества образования) 

По 

графику 

Статграда 

Зам. дтректора по 

УР Мискина Е.Н., 

учителя-

предметники 

Анализ, 

корретировка 

плана 

подготовки 

 

 

Уточнение перечня 

общеобразовательных 

Октябрь Зам. дтректора по 

УР Мискина Е.Н., 

Банк данных 



 

19 

предметов, выносимых  

для сдачи в форме ЕГЭ, 

ОГЭ 

классные 

руководители 

 

20 

 

Организация мобильных 

групп учителей по 

систематической 

подготовке учащихся к 

сдаче ЕГЭ,    ОГЭ 

Октябрь Зам. дтректора по 

УР Мискина Е.Н. 

Протоколы 

21 

 

 

Проведение 

общешкольного собрания 

для родителей учащихся 9, 

11 классов для 

ознакомления с 

нормативной базой и 

порядком проведения ГИА 

Октябрь 

Январь 

Апрель 

Зам. дтректора по 

УР Мискина Е.Н. 

Протоколы, 
Журнал учета 

проведенных 

мероприятий 

22 

 

 

Организация психолого-

педагогического 

сопровождения учащихся 

9, 11 классов в период 

подготовки и сдачи ЕГЭ,    

ОГЭ 

В течение 

года 

Зам. дтректора по 

УР Мискина Е.Н., 

педагог-психолог 

Журнал учета 

проведенных 

мероприятий 

23 Организация проведения 

итогового сочинения 

(изложения) 

Декабрь Зам. директора по 

УР Руководители 

МО 

 

Приказ, 

протокол 

 

 

24 

Анализ результатов 

школьного пробного ЕГЭ, 

ОГЭ обсуждение 

результатов на заседаниях 

МО 

Декабрь Зам. директора по 

УР Руководители 

МО 

 

Приказ, 

протокол 

 

 

 

25 

Организация и проведение 

тренировочных занятий 

для учащихся  по 

заполнению бланков ЕГЭ,    

ОГЭ, анализ ошибок 

выпускников 

предыдущих лет 

 

В теч. 

года 

Зам. дтректора по 

УР Мискина Е.Н., 

учителя-

предметники 

Журналы 

консультаций 

 

26 

Проведение 

репетиционных экзаменов 

по предметам по выбору 

1 раз в 

четверть 

Учителя-

предметники 

 

Листы 

достижений,   

протокол 

 

 

27 

Информирование 

родителей о результатах 

репетиционных экзаменов 

в форме и по материалам 

ЕГЭ,    ОГЭ 

В 

теч.года 

Зам. дтректора по 

УР Мискина Е.Н., 

классные 

руководители 

Протокол 

 

 

 

28 

Сбор заявлений учащихся 

11 и  9 класса  на 

проведение ЕГЭ,    ОГЭ 

по выбранным предметам 

 

Февраль 

 

март 

 

Зам. дтректора по 

УР Мискина Е.Н., 

администратор 

сайта 

Папка 



 

 

 

29 

Оформление 

информационных стендов 

по процедуре ЕГЭ,    ОГЭ 

для выпускников и их 

родителей 

  Стенд на 2 этаже 

школы, стенды в 

предметных 

кабинетах 

 

 

 

30 

Обеспечение 

функционирования 

страницы – 

«Государственная 

итоговая аттестация» на 

сайте ОО 

В 

течение 

года 

 

Апрель 

Отетственный за 

администрирование 

 

 

Заместитель ОО 

Информация на 

сайте 

 

31 

 

Получение сборников 

инструктивных материалов 

по процедурам проведения 

ЕГЭ,    ОГЭ из 

региональных органов 

исполнительной власти 

 

 

 

Март 

 

 

Заместитель 

руководителя 

ОО, классные 

руководители 

 

Папка 

32 

 

 

Ознакомление участников 

ЕГЭ,    ОГЭ с 

требованиями Порядка 

проведения ГИА по 

образовательным 

программам основного 

общего, среднего общего 

образования к правилам 

поведения на экзамене, 

использованию личных 

вещей, сопутствующих 

средств и документов 

 

Январь  

 

Заместитель 

руководителя 

ОО 

Журнал учета 

проведенных 

мероприятий 

 

33 

Совещание. Подведение 

итогов тематического 

контроля «Результаты 

деятельности  классных 

руководителей и учителей-

предметников по 

подготовке учащихся к 

сдаче ЕГЭ,    ОГЭ» 

 

Май 

 

 

Директор школы 

Мискин В.А. 

 

Протокол, 

приказ 

 

 

34 

Проведение 

педагогического совета по 

допуску учащихся к ГИА 

 

 

Май – 

июнь 

 

 

Директор школы 

Мискин В.А. 

Протокол, 

приказ 

36 

 

 

Подготовка приказа об 

окончании учебного года с 

включением пунктов, 

отражающих организацию 

прохождения ГИА 

Протокол, 

приказ 

 

37 

Подготовка приказов об 

организации участия в 

 

Май – 

 

Классные 

Протокол, 

приказ 



ЕГЭ,  ОГЭ июнь 

 

 

руководители 

 

 

38 

Проведение инструктажа 

по правилам поведения на 

ЕГЭ,  ОГЭ 

перед каждым экзаменом 

 

 

 

Май 

 

Директор школы 

Мискин В.А. 

Журнал 

инструктажа 

 

 

39 

Организация участия в 

ЕГЭ, ОГЭ по расписанию, 

утв. 

Минобрнауки России 

 

 

Май – 

июнь 

 

Зам. дтректора по 

УР Мискина Е.Н. 

приказ 

40 Оформление и выдача 

пропусков для участников 

ЕГЭ,    ОГЭ; 

Журнал учета 

проведенных 

мероприятий 

41 Информирование 

учащихся о порядке, месте 

и сроках подачи 

апелляции. Контроль 

процесса подачи апелляций 

обучающимися 

 

Май – 

июнь 

Зам. дтректора по 

УР Мискина Е.Н. 

Журнал учета 

42 Подведение итогов по 

качеству организации 

участия в ЕГЭ,    ОГЭ и его 

результатам 

 

Июнь – 

август 

Зам. дтректора по 

УР Мискина Е.Н., 

учителя - 

предметники 

Аналитическая 

справка, 

протокол, приказ 

                

План составила   зам.  директора по УР:             Мискина Е.Н. 

 


